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Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zédkona ¢.431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti 0 postupoch uctovania aramcovej Uctovej osnove pre rozpoltové organizacie,
prispevkové organizdcie, Statne fondy, obce a vySSie Uzemné celky, uverejneného pod

¢.MF/16786/2007-31.

Clanok 1

Sposob vedenia uctovnictva a projektovo-programova dokumentacia

1. U¢tovna jednotka uétuje v sustave podvojného uétovnictva podla Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania aramcovej UCtovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky.

2. Organizacné zlozky uctovnej jednotky:

Kazdd organizatnd zlozka UcCtovnej jednotky predstavuje v systéme uctovnictva
stredisko uétovnej jednotky. Strediska Giétovnej jednotky su prilohou predpisu. Pril. C. 3
3. Udtovnictvo je vedené vo vlastnej réZii v sidle u¢tovnej jednotky.

4. Programové vybavenie pre:

podsystém tuctovnictva vedie uctovnad jednotka s pouzitim programu IFOsoft Presov.
Tento program obsahuje moduly: Gictovnictvo a hmotny a nehmotny majetok
- Mazdy su vedené dodavatel'skym spdsob — Spolo¢na uradoviia Bardejov

- podsystém dani a miestnych poplatkov vedie uctovnd jednotka s pouzitim programu
ZMOS.
5. Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

6. Uttovna jednotka vedie uCtovnictvo a zostavuje uétovni zavierku v pefiaznych
jednotkach EURO.

7. Uttovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje GGtovnu zavierku v  §tatnom
jazyku.

8.  Prenos uctovného zaznamu musi UCtovna jednotka zabezpecit' pred jeho zneuzitim,
poskodenim, zni¢enim, neoprdvnenymi zasahmi doil a neopravnenym pristupom k nemu.



Clanok 2
Uctovy rozvrh

. Uttovy rozvrh zostavuje uétovna jednotka podla ustanovenia § 13 zakona ¢.431/2002
Z.z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov.

Uctovy rozvrh obsahuje pouZzivané:

[ syntetické ucty

[] analytické ucty

[J podsuvahové ucty

. Uttovna jednotka zostavuje uétovy rozvrh na uétovné obdobie. Uétovy rozvrh sa v priebehu
iétovného obdobia méze dopinat’ podla potrieb Gétovnej jednotky. Pokial nedochadza k
prvému diu ucétovného obdobia k zmene ucltového rozvrhu, ktory bol platny v
predchddzajicom Uctovnom obdobi, mdze postupovat’ Gctovna jednotka podla tohto
uctového rozvrhu aj v nasledujucom Gétovnom obdobi.

. Uctova jednotka nesmie U¢tovat’ na uctoch, ktoré nie su v t€tovom rozvrhu.
. Uctovy rozvrh je prilohou vnutorného predpisu. Priloha €. 4

. Zasady pre vytvaranie analytickych actov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych G¢tov sa zohl'adiiuju tieto hl'adiska:

a) Clenenie majetku podl'a druhu, hmotne zodpovednych os6b a miesta jeho
umiestnenia, ak sa nevedie analytickd evidencia; osobitne sa sleduje majetok
poskytnuty uctovnej jednotke na zabezpecenie jej pohl'adavky,

b) ¢lenenie majetku podla doby pouzitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby
majetok,

c) Clenenie pohl'adavok a zavizkov podl'a dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej
doby splatnosti,

d) c¢lenenie cennych papierov podl'a druhov a emitentov, ak sa nevedie analyticka
evidencia,

e) c¢lenenie vydavanych Statnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

f) clenenie podla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

g) c¢lenenie podla jednotlivych veritelov alebo rovnorodych skupin veritelov, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

h) clenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov
na bezné a kapitalové transfery, ak sa nevedie analyticka evidencia,

i) c¢lenenie na slovenskil menu a cudziu menu podl'a § 4 ods. 7 zakona,

J) Cclenenie podla poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok,

k) clenenie podl'a poloziek konsolidovanej a suhrnnej Uctovnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sthrnnych poznamok,

[) clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

m) clenenie podla charakteru ¢innosti,

n) clenenie podla poziadaviek na vycislenie zakladu dane jednotlivych dani,



0) Clenenie pre potreby zictovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

p) c¢lenenie na Gcely podl'a osobitnych predpisov,

g) Clenenie z hladiska potrieb finanéného riadenia i¢tovnej jednotky,

r) iné hladiska ¢lenenia podl'a potrieb uctovnej jednotky.

6. Na podsavahovych tuctoch v uctovych skupinach 75 az 79 sa sleduju skutoCnosti,
0 ktorych sa nelctuje v uctovnych knihach, a ktoré¢ st podstatné na posudenie
majetkopravnej situdcie Uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno
vyuzit'.

7. Na podsuvahovych tctoch sa sledujii najma:

a) prijaté depozita a hypotéky

b) prenajaty majetok - ucet 761

C) majetok prijaty do tischovy - G¢et 762 ( vypozicka)

d) zasoby prijaté na spracovanie

e) prisne zactovatel'né tlaciva - ucet 763

f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material Specifického pouzitia -

ucet 764

g) program 222,

h) derivaty

1) odpisané pohl'adavky - ucet 765

J) pohladavky z opcii

K) zavizky z opcii

[) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok - ti¢et 751 az ucet 759.
V uctovnictve uCtovnej jednotky sa moZe vytvorit zaltovaci UCet na zabezpeCenie
uctovného zdznamu na podstivahovych uctoch - ucet 799.

Clanok 3

Zoznam 1ctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam uctovnych knih:

a) dennik - v ktorom sa uctovné zapisy usporaduvaju z cCasového hladiska
( chronologicky ), ktorym sa preukazuje zauctovanie vSetkych Uctovnych
pripadov v ta¢tovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa uctovné zapisy usporadivaju z vecného hladiska
( systematicky ), ktorou sa preukazuje zalUcCtovanie vSetkych ucltovnych
pripadov na prislusné Ucty majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov,
nakladov a vynosov v ictovnom obdobi
V hlavnej knihe musia byt zatctované vSetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo v

denniku.

2. Sposob vedenia uc¢tovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu IFOsoft
PreSov



Vystupy:

uctovné knihy - hlavna kniha, dennik,
uctovné vykazy - Suvaha, Vykaz z (SFOV 1-01) Vykaz ziskov a strat (SFOV 2-01)
finan¢né vykazy — FIN 1-12, FIN 2-04, FIN 3-04, FIN 4-04, FIN 5-04, FIN 6-04

uctovy rozvrh

3.
4.

Zoznam c¢iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou predpisu. Priloha €. 1

Uétovné doklady sa musia dosledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukazatelnosti
uctovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny Ciselny
rad, ktory je prilohou predpisu. Priloha ¢. 2

Clanok 4
Sposoby ocenovania

. Pripustné spdsoby ocefiovania majetku a zavézkov su uvedené v zdkone o Gctovnictve v §

24 az § 27 a v postupoch uctovania.

. Majetok a zavdzky vyjadrené v cudzej mene prepocitava uctovna jednotka na menu EURO

kurzom vyhldsenym Narodnou bankou Slovenska, ku diu uskutocnenia uctovného
pripadu, ku diu, ku ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka, a k inému diu, ak to ustanovuje
osobitny predpis.

. Pri ktipe a predaji cudzej meny za EURO pouzije Gi€tovna jednotka kurz, za ktory boli tieto

hodnoty nakupené alebo predané.

. Z jednotlivych zloZiek majetku a zavizkov sa ocefuje:

) obstaravacou cenou

hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvorené¢ho vlastnou ¢innost'ou,

zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innostou,

podiely na zakladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,

pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'adavky nadobudnuté vkladom

do zakladného imania,

5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvorené¢ho vlastnou
¢innost’ou,

6. zavazky pri ich prevzati,

rpPONMPED

vlastnymi nakladmi

hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,
zasoby vytvorené vlastnou ¢innostou,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
prichovky a prirastky zvierat,

A OWODNEFE T

menovitou hodnotou

O
~

penazné prostriedky a ceniny,
pohladavky pri ich vzniku,
zéavazky pri ich vzniku,

wnN e



d) reprodukénou obstaravacou cenou

1. majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou penaznych
prostriedkov a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

2. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou, ak s vlastné naklady vyssie

ako reprodukcna obstardvacia cena tohto majetku,

prichovky a prirastky zvierat, ak nie je mozné zistit’ vlastné naklady,

majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou peiniaznych

prostriedkov a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

5. nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve
doteraz nezachyteny

How

e/ realnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zakona

6. majetok a zavizky nadobudnuté vkladom alebo kipou podniku alebo jeho casti a
majetok a zaviazky nadobudnuté zdmenou s vynimkou u¢tovnej jednotky uctujicej
v sustave jednoduchého ucétovnictva a uétovnej jednotky, ktord nie je zalozena
alebo zriadena na tcel podnikania,

7. cenné papiere v majetku fondu a cenné papiere ur¢ené na obchodovanie a cenné
papiere uréené na predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktori nepostupuji
podla § 17a ods. 1 zakona,

8. komodity, s ktorymi sa obchoduje na verejnom trhu, ktoré Gétovna jednotka sama
nevyrobila a nadobudla ich na tcel ich d’alSieho predaja na verejnom trhu (d’alej
len "komodity"),

9. drahé kovy v majetku fondu.

5. Na ucely tohto zdkona sa rozumie:

a) obstaravacou cenou Cena, za ktor sa majetok obstaral a naklady stvisiace s jeho
obstaranim,

b) reprodukénou obstaravacou cenou cena, za ktorti by sa majetok obstaral v Case, ked’ sa
o flom Uctuje,
c) vlastnymi nakladmi
1. pri zasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame néklady vynaloZené na
vyrobu alebo inu Cinnost, pripadne aj Cast nepriamych nakladov, ktord sa
vztahuje na vyrobu alebo na int ¢innost’,
2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladavok

vytvorenom vlastnou ¢innost'ou priame naklady vynalozené na vyrobu alebo in
¢innost’ a nepriame naklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo int ¢innost’,

d) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena na penaznych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktoru pohl'adavka alebo zavézok znie.

Clanok 5

Deii uskuto¢nenia uétovného pripadu



1. Diiom uskuto¢nenia uétovného pripadu je den, v ktorom doéjde k vzniku pohladavky
a zavazku, platbe zavézku, inkasu pohl'adavky, postipeniu pohl'adavky, vkladu pohladavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
S cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku,
prebytku majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnutri uctovnej jednotky
ak d’alsim skuto¢nostiam vyplyvajlicim z osobitnych predpisov alebo vnutornych
podmienok Gétovnej jednotky, ktoré si predmetom Ucétovnictva a ktoré v uctovnej jednotke
nastali, alebo o ktorych st k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tieto skutocnosti.

2. Pri nehnutel'nosti obstaranej na zdklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom do
katastra nehnutel'nosti nadobudatel’ nehnutel’nost’ uziva, dilom uskutoCnenia uctovného
pripadu je den prevzatia nehnutel'nosti nadobudatel'om do uZivania k ddtumu uvedenému
v zmluve alebo v inom doklade o odovzdani nehnutel'nosti do uzivania; u prevadzajiaceho je
dinom uskutoc¢nenia uctovného pripadu dent odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, u¢tovné zapisy sa zrusia.

Clanok 6

Sposob uctovania zasob

1. Uttovanie obstarania a ubytku zasob sa vykonava:
a) spésobom A bez pouzivania kalkulaéného uctu 111

2. Sucastou obstaravacej ceny zasob su vsetky naklady potrebné na ich obstaranie, napriklad
preprava, provizia, poistné ...

3. Analytické ucty zasob su vedené podla:
a) druhu zasob
b) skupin zasob na skladovych kartach
4. Ubytok zasob rovnakého druhu uétuje Giétovna jednotka sposobom:

a) ked prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prva cena na ocenenie ubytku
zasob ( spdsob oznacovany ako FIFO - First in, First out )

5. U¢tovanie obstarania zasob spdésobom A bez pouZivania kalkulaéného uétu 111. Na
ucte 112 - Materidl na sklade sa pri spdsobe A uctovania zasob uctuje nakupeny a
prevzaty material na sklad.

Text uctovného pripadu MD D
FA od dodavatel’a za material 112 321
Spotreba materialu 501 AU 112

6. Sposobom A sa uctuje aj drobny hmotny majetok v oceneni od 1,- do 1.700,- €, o ktorom
uctovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetkom



Text ctovného pripadu MD D
FA od dodavatel'a za DHM v oceneni od ............ €do........... € 112 321
Zaradenie drobného hmotného majetku do uzivania na zaklade

zarad’ovacieho protokolu, protokolu o zaradeni do uzivania, vydajky 501 AU 112
Sledovanie v podsuvahovej evidencii 75x 799

7. Drobny nehmotny majetok od 1 do 2.399,99 € sa uctuje priamo do nakladov na Gcet 518

AU.

8. Uttovanie zasob priamo do spotreby (bez Giétovania na sklad). Priamo do spotreby uétuje
uctovna jednotka drobny nakup do 17,- €:

[
[
[
[
[

O

kancelarske potreby a material, papier

Cistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky
material pouzity na opravy a udrzbu

nakup odbornej literatury, novin a ostatnych tlaciv
osobné ochranné pracovné prostriedky

spotreba pohonnych latok

9. Ucttovanie zasob priamo do spotreby (bez G&tovania na sklad). Priamo do spotreby
uctuje uctovna jednotka drobny nakup do 100,- €:

0

drobny hmotny majetok

Clanok 7

Osobitosti aétovania

1. U¢tovna jednotka povaZzuje za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov:

- 2 % z ndkladov minulych uétovnych obdobi

- 2% z vynosov minulych uctovnych obdobi
Opravy nevyznamnych niakladov a nevyznamnych vynosov minulych uctovnych obdobi sa
uctuj ako uctovné pripady bezného uctovného obdobia na prisluSnych t€toch nékladov alebo
vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych u¢tovnych obdobi sa uctujii na
et 428 AU — Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

2. U¢tovna jednotka dodéavatel'ské faktury za december bezného Gétovného obdobia, doslé do
25. dna nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t.j. do 25.1.) Gétuje na ucéte 321.

3. Vyuctovanie cenin (poStové zndmky, kolky...) sa G¢tuje na konci kalendarneho mesiaca na
zaklade uctovného dokladu o spotrebe cenin na ucte 213.

4. Vodi¢om motorovych vozidiel sa poskytuje preddavok na ndkup pohonnych latok -
PHL (trvala zéaloha). Poskytnuty preddavok na konci kalendarneho mesiaca zamestnanec
vyuctuje. Zamestnanec zodpovedny za autoprevadzku na konci kalendarneho mesiaca
predloZzi spotrebu PHL k zatc¢tovaniu. Podkladom k zatc¢tovaniu je uctovny doklad
,»Vyuctovanie PHL®.

5. Néklady sa uctuji na tctoch uctovej triedy 5 — Naklady.



6. Vynosy sa uctuju na tctoch uctovej triedy 6 — Vynosy.

7. Na zéklade odborného posudku uctovna jednotka rozictovava naklady na prenesené

kompetencie a originalne kompetencie nasledovne : - pomerom podla vysky faktury.

Druh niakladu Prenesené kompetencie
- matrika, stavebny urad,
skolstvo, ....
Elektricka energia
Plyn
Voda
Telefon

8. Uzavretie uctovnych knih:

koneéné stavy uétov uctovej triedy 5 — Néklady sa G&tuji na tarchu uétu 710 — Uget
vysledku hospodarenia a kone¢né stavy uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uctuji
v prospech Giétu 710 — Uéet vysledku hospodarenia
konecné zostatky suvahovych uctov sa uctuji podvojne v prospech alebo na tarchu uctu
702 — Konecny tucet suvahovy podla charakteru zostatku. Preuctovanim konecného
zostatku Gétu 710 — Uget vysledku hospodarenia na Gdet 702 sa uzatvoria Gétovné knihy
pri uzavreti ic¢tovnych knih sa:
a) zist'uju obraty jednotlivych uctov
b) zistuju koneéné stavy vysledkovych tétov a kone¢né zostatky stivahovych tctov,
C) uctuju konecné stavy uctov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v uctove;j triede
6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za uctovné
obdobie,
e) zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov
pri uzatvoreni U¢tovnych knih s idaje uctu 702 — Kone¢ny ucet stivahovy, uctu 710 —
Uget vysledku hospodarenia a idaje z analytickych wétov podkladom pre zostavenie
uctovnej zavierky.

9. Otvorenie U¢tovnych knih:

kone¢né zostatky jednotlivych suvahovych uétov aktiv a pasiv zauctovanych na ucte 702
— Konecny ucet stivahovy su zaciatonymi stavmi jednotlivych stivahovych uctov aktiv
a pasiv zauctovanych na ucte 701 — Zaciatocny ucet suvahovy

uctovnymi zapismi na tarchu uctu 701 — Zaliatoény ucet suvahovy a Vv prospech
prislusnych otvaranych suvahovych uctov pasiv a Gctovnymi zépismi v prospech uctu
701 — Zaciato¢ny Ucet suvahovy a na tarchu prislusnych otvaranych stivahovych uctov
aktiv sa uctuju ich zaciatocné stavy

vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uctovného obdobia uctovany
Vv prospech alebo na tarchu uctu 702 — Kone¢ny ucet suvahovy sa pri otvoreni uctov
hlavnej knihy cétuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok hospodarenia
Vv schvalovani so suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uctu 701 — Zaciatocny
ucet sivahovy

Clanok 8

Uctovna zavierka



1. Uétovna zavierka obsahuje tieto vieobecné naleZitosti:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
fyzické osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa lisi od miesta bydliska,

b) identifika¢né ¢islo, ak ho ma uctovna jednotka pridelené,

€) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zaznam Statutarneho organu alebo Clena Statutarneho organu uctovnej
jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby, d’alej podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie Gi¢tovnictva.

2. Utovna zavierka v sustave podvojného tétovnictva okrem vieobecnych naleZitosti podl'a
predchadzajticeho odseku obsahuje tieto sucasti:
a) savahu (SFOV 1-01)
b) vykaz ziskov a strat (SFOV 2-01)
C) poznamky

3. Udtovna jednotka zostavuje Gdtovnu zavierku vzdy, ked uzavrie uétovné knihy. Ak
uzavrie uctovné knihy k poslednému dnu uctovného obdobia, zostavuje uctovnu
zavierku ako riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia uctovnych knih zostavuje Gétovna
zévierku ako mimoriadnu.

4. V suvahe riadnej ucétovnej zavierky a mimoriadnej Ucétovnej zéavierky sa vykazuju
informacie o majetku, zavizkoch a rozdiele majetku a zaviazkov uctovnej jednotky  ku
diiu, ku ktorému sa zostavuje UCtovna zavierka, a ku dnu ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka za bezprostredne predchadzajtice i¢tovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej Gctovnej zavierky a mimoriadnej Gctovnej zavierky sa
vykazuju naklady, vynosy a vysledok hospodarenia za i¢tovné obdobie a bezprostredne
predchadzajtice uctovné obdobie.

6. V poznamkach sa uvadzaju informacie, ktoré vysvetluju a dopliiajt tdaje v stvahe
avykaze ziskov astrat sa uvadzajii informaécie, ktoré vysvetlujii a doplnaju tdaje
Vv suvahe a vykaze ziskov a strat, pripadne d’alSie vykazy a idaje, ktoré ich vysvetluju
a dopliaji. V poznamkach sa uvadzaji aj informécie, ktoré sa tykaju pouZitia Giétovnych
zésad auctovnych metdd, a d’alSie informacie podla poziadaviek ustanovenych tymto
zakonom. V poznamkach uvedie G¢tovna jednotka tieZ informacie o skuto¢nostiach, ktoré
ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zéavierka, nevykazuje v ostatnych sucastiach
uctovnej zavierky, ale ich dosledky menia vyznamnym sposobom pohlad na finanénu
situdciu uctovnej jednotky.

Clanok 9

Zavereéné ustanovenia



1. Tento predpis je stiCastou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlieha

aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.

V Hertniku 31.12.2014

Priloha ¢é.1

Ing. Jozef Semanek
starosta obce

Zoznam ciselnych znakov,
Symbolov a skratiek

UJ uctovna jednotka

FV odosland odberatel’'ska faktira
FP prijatd dodavatel'ska faktura
PD pokladni¢né doklady

VPD vydavkovy pokladni¢ny doklad
PPD prijmovy pokladni¢ny doklad
SF socialny fond

RF rezervny fond

Sk slovenska koruna

N naklady

V vynosy

P prijemka

V vydajka

ID interny doklad

BU bezny ucet

VB Bankovy vypis — Dexia

BV Bankovy vypis — VUB

KS Konstantny symbol

VS Variabilny symbol

SS Specificky symbol

A Aktiva

P pasiva

OoC obstaravacia cena

ZC zostatkové cena

ROC reproduk¢énd obstardvacia cena
DHM dlhodoby hmotny majetok
DNM dlhodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky

Priloha ¢.2

Cislovanie i¢tovnych dokladov Ciselny rad
Druh dokladu
Pokladni¢né doklady — chronologické ¢islovanie 7000 .............. PPD
7800 .............. VPD
Bankové vypisy — bezny udet VUB 2123-522/0200 BV 1000....




Bankové vypisy — dota¢ny tiget VUB 35-2123-522/0200 BV 1300....
Bankové vypisy — socidlny fond VUB  1038-2123-522/0200 BV 1700 ...
Bankové vypisy — bezny ucet Dexia 3604464002/5600 VB 2000....
Bankové vypisy — dotaény ti¢et Dexia 3604468003/5600 VB 2400....
Bankové vypisy — depozit Dexia 3604465005/5600 VB 2800 ...
Dodavatel'ské faktury FP 3000 ...
Ziétovanie odpisov Z1 4000 ...
Odberatel'ské faktary FV 5000 ...
Interné doklady ID 6000 ...
Pociato¢né stavy PS

Mzdovy predpis MP 9000 ...

Priloha ¢. 3

Organiza¢né Clenenie Stredisko

Prézdne stredisko 1
Obecny urad 100
Starosta 101
Poslanci 110
Kniznica 120
Obec 130
Poziarna ochrana 140
Matrika 150
Volby 160
Cesty 170
Odpady 180
Verejné osvetlenie 190
Ubytovia 200
MCOV 300
Kultara 400
Deii obce 400/1
Den Matiek 400/2
Medzinarodny den deti 400/3
Viano¢né vystlpenie 400/4
FaSiangovy ples 400/5
Den otcov 400/6
Marias 400/7
Mikulas 400/8
Uvitanie deti do Zivota 400/9
Futbalovy turnaj 400/10
FaSiangova zabijacka 400/11
80. vyrocie futbalu 400/12
Dozinky 400/13
Druzobna spolupraca WIDACZ 400/14
Dom Smutku 500
Chata Rybnik 600
TJ Cergov + KST 700
Multifunk¢né ihrisko 710
Dochodcovia 800
Skolstvo 900
Nezamestnanost’ 1000
Individualna bytova vystavba IBV




